Handlungsfelder der Vorstandsressorts

Vereinsentwicklung Vereinsrecht Vereinskultur

Grundsatze, Leitbild, Satzung - Reprasentationsaufgaben - Reprasentationsaufgaben

Gender Mainstreaming - Mitarbeiterentwicklung - Dank und Anerkennung
Pflege_ehrenamt_lichgn Engagements . Personalmanagement - Ehrungen

Gemeinwesenorientierung - Aufbau- und Ablauforganisation - Neuaufnahmen und Verabschiedung
Mafnahmen zur Vereinsidentifikation - Gremienorganisation - Weiterentwicklung von Ritualen
Gesellschaftliche Interessenvertretung Steuer- und Rechtsangelegenheiten - Traditionserhalt und Zukunftsvisionen
Inteme und externe Qremlenarbelt Aus- und Fortbildungen - Feste und Veranstaltungen
Entwicklung der Mitgliederstruktur Verwaltung Vereinsheim - Kommunikations- und

Kooperationen und Vernetzungen

Aufbau und Pflege von Partnerschaften |dentifikationsmaglichkeiten

Soziale Heimat

Marketing und Offentlichkeitsarbeit Verwaltung

Bekanntmachung des Vereinsprogramms - Einsatz von Ubungsleitern, Honorarkraften, | - Haushaltsfiihrung
Aufbau der Vermarktungsgrundsatze Gruppenleitern, Ehrenamtlichen, usw. - Rechnungswesen und Buchhaltung
Erscheinungsbild: Corporate Identity, - Sportstéatten: Ausstattung, Pflege, - Steuer- und Rechtsangelegenheiten
Corporate Design Instandsetzung, Baubetreuung - Personalmanagement
Organisation der internen und externen - Sportfachliche Aus- und Weiterbildung - Mitgliederwesen
Kommunikation (Pressearbeit) - Sport-Fachberatung fiir Bereichsleitungen,
Werbung Mitglieder, Kunden, Abteilungsleiter, usw.
Kontaktnetz zu Medien - Ressourcenplanung fur Sportangebote
PR- Anlasse und Pflege - Organisation des Wettkampfwesens
Sponsoring, Kooperationen - Zusammenarbeit mit Fachverbanden
Feste und Veranstaltungen - Programm-Realisierung
Sportstattenentwicklung
Sportarten
Kursangebote (Zielgruppen. Bedirfnisse,
Ressourcen)
Sonderveranstaltungen

Programmplanung




Handlungsfelder der Aufsichtsgremien

Vereinsrat

Delegiertenversammlung |

Uberwachendes Organ

Beratung und Uberwachung des Vorstands
Bestatigung von Vorstandsentscheidungen
keine Ubertragung von Aufgaben der Geschéftsfiihrung
Vorschlage an die Delegiertenversammlung

BeschlieRendes Organ

Gegennahme des Geschaftsberichts, des Kassenberichts und des
Kassenprufberichts

Entlastung des Vorstands, des Vereinsrats, der Kassenprufer uns
eventueller sonstiger Vereinsfunktionare

Wahl- und Amtsenthebung der Mitglieder des Vorstands und der
zwei Kassenprifer

Satzungsanderungen

Entscheidung tber Erwerb, Veraul3erung oder Belastung von
Grundstiicken oder grundstticksgleichen Rechten

Verleihung oder Aberkennung der Ehrenmitgliedschaft, auf
Vorschlag des Vereinsrats oder Vorstands

Sonstige Angelegenheit, soweit sie ihr nach der Satzung Ubertragen
sind oder die Zustandigkeit eines anderen Vereinsorgans zweifelhaft
ist




Tatigkeitsbereiche der Geschéaftsfihrung

Geschaftsfihrung
strategische Aufgaben administrative Aufgaben Unterstitzung des Vorstands
Planung und Entwicklung Geschéftsstellenleitung, Verwaltung, Entscheidungsvorbereitung
Erstellen von Finanz-, Investitions-, Abiickiung des GesChafiSbENiens - Unterrichtung des Vorstands Uber wichtige
Kalkulationsplénen, Personalftihrung: und zentrale Geschéftsvorgange
Wirtschaftlichkeitsrechnungen, Statistiken - Einarbeitung neuer Mitarbeiter - Beratung und Unterstiitzung des Vorstands
und Analysen - Schulung und Betreuung der Mitarbeiter - Vertretung des Vorstandes bei
Kontaktpflege auf kommunaler Ebene, auf - Urlaubsplanung, Arbeitseinsatz, Abwesenheit
Uberregiongler'Ebene: Bewerbungen - Vorbereitung und Ausfiihrung von
Sportorganisationen, Sportverwaltung, Sachaufgaben: Beschlissen des Vorstands

Politik

Représentation bei Tagungen,
Konferenzen, Sportforum, BLSV, etc.
Vereinsveranstaltungen: Ideen und
Konzepte

Sponsoring/Marketing (Konzepte,
Vertrage, Einnahmen, Controlling)
Vereinsangebote (Konzepterstellung,
Realisierung, Hallenbelegung)
Kooperation mit den Abteilungen
Spezifische Angebote, Gesundheitssport,
Kurse, Trends

Begleitung, Géastebetreuung
Beziehungsmanagement

Vorbereitung von Sitzungen, Termine,
Protokollfiihrung, Entwicklung von
Sitzungsvorlagen

Regelmalige Teilnahme an
Vorstandssitzungen

Rechtsfragen (Vertrage, Satzung,
Vereinsregister)

Uberwachung der Terminliste fiir Ehrungen
Berichte Vereinsorgane: Sonderseite MZ,
Jahresberichte, Sportprogramme
Terminabsprachen

Erledigung der Korrespondenz

Fuhrung von Vereinsakten,
Dokumentation, Archivierung
Informationsaufnahme und Beschaffung
jeglicher Art

Kontrolle und Uberwachung von
Rechnungen und Mahnungen
Durchfuhrung der Buchfiihrung
Kooperation mit Steuerberatung
Wartung und Betreuung der EDV-Anlage;
Auswahl von Computersystemen und
Software-Programmen

OA, Pressearbeit

Bestandsmeldungen
Versicherungswesen
Zuschussabwicklung

Hausverwaltung (Vereinsheim,
Tennishalle)

Fahrzeugverwaltung (Einsatzplanung,
Wartung, Instandhaltung)




Resultierende Organisationsstruktur des Vereins

gewabhlter Vorstand

Entwicklung Kultur _ Marketing Verwaltung

1. Vorsitzender stv. Vorsitzender stv. Vorsitzender stv. Vorsitzender stv. Vorsitzender stv. Vorsitzender
Manfred Gerhard Gila Max Reiner Jurgen
Schilder Biedermann Barth Halder Elsinger Ammann

Vereinsrat Geschaftsfuhrung

Delegiertenversammliung

Abteilung







